(Hazirlik sinifinda okuyan 6grenciler transkript belgesinde “Hazirlik sinifi okumaktadir” ibareli metni
egitim-ogretim gordUgl 6grenci isleri biriminden talep edebilir. Ve bu belgeyi transkript alanina

yukleyebilir.)

BU BELGEDE HiTiT UNIVERSITESI, YATAY GECi$ BASVURU iSLEMINiN NASIL YAPILACAGI BiR ORNEK
ILE GOSTERILECEKTIR

Ornegin:

Merkezi Yerlestirme Puanina Gore (Ek Madde-1), ilahiyat Fakiiltesi (N.O), 3. Sinif’ a basvuru yapacak

aday nasil bir yol izleyecek onu gdsterelim. (islem adimlari Genel Not Ortalamasi (GANO) ya goére
basvuru yapacak adaylar icin de aynidir.)




Adim: Adaylar, yanlis basvuru yapmamalari igin Oncelikle; hitit.edu.tr web adresinde
yayinlanan yatay gecis duyuru metninde ki basvuru usul ve esaslarini, taban puanlarini,
kontenjanlarini vs. mutlaka okumalidir.

Adim: Basvuru yapmak lizere sisteme ilk defa giris yapan aday 6grenci, sayfada bulunan “Kod
Gonder” alanina e-posta adresini yazar ve “Kod Goénder” butonuna tiklar. Basvuru kodu
belirttiginiz e posta adresine gonderilecektir. (Basvuru kodu: e-postanizin Gereksiz veya Spam

kutusuna gelmis olabilir.)

Adim: Belirttiginiz e posta adresinize gelmis olan bilgilerinizi, basvuru sayfasinda bulunan
“Basvuru_Girisi” alanina bilgilerinizi yaziniz ve “GIRiS YAP” butonuna tiklayiniz. (“Giris
Kodunu Unuttum” butonu; kod, unutuldugunda ihtiya¢ duyulacaktir.)

Adim: “GiRIiS YAP” dedikten sonra sizi “Yatay Gecis Basvuru Formu” karsilayacaktir. Adaylar,
“Kisisel Bilgiler” alaninda ki bilgileri sirasi ile doldurmalidir.

Adim: “Kisisel Bilgiler” alaninda bulunan T.C No alanina kimlik numaraniz yazilir ve “Kimlik

Bilgilerimi Getir” butonuna tiklanarak, MERNIS den kimlik bilgileriniz otomatik olarak
getirttirilir. Ve bos alanlar doldurulur.

Adim: “Ogrenim Bilgileri” alanindan “Basvuru Tipi” olarak Merkezi Yerlestirme Puani (Ek

Madde-1) secilerek 6grenim bilgileri alaninda bulunan bilgiler sirasi ile doldurulmaya baslanir.

Adim: “Basvuru Bilgileri” gecildiginde bu alanda bulunan “DGS Puanim ile Basvuru Yapmak

Istiyorum (Sedece DGS Puani_ile Basvuru Yapacak Adaylar Secmelidir)” onay kutusu

isaretleme yerini; metinden de anlasilacagl lzere DGS puani ile basvuru yapacak adaylar
metne tiklayip bu kutucugu isaretleyecektir. DGS puani ile basvuru YAPMAYACAK adaylar bos
birakacaktir.

“Basvuru Bilgileri” alaninda ki diger bilgileri (Gecis Yapmak istediginiz Ogrenim Diizeyi, OSYS

Giris Yiliniz, vs.) , DGS puani ile basvuru yapan da yapmayan da dolduracaktir. Yani DGS puani

ile basvuru yapiyorum bu alanlar bos birakilabilir anlamina gelmez.




8. Adim: “Belgeler” alani sisteme ilgili belgelerinizi sisteme ylkleme alanidir. Bu alanda ki
islemleriniz icin bilgisayar kullanim bilginiz 6nem arz etmektedir. Yiklemek istediginiz belge;

birden fazla belge halinde bulunuyor ise basvuru islemine baslamadan 6nce ilgili belgenizi
TEK BELGE HALINE getirmeniz gerekmektedir. Tek belge icinde birden fazla sayfanin
olmasinda bir sakinca yoktur.

“Disiplin Cezasi Almadigina Dair Belge”: Resmi Ogrenci belgenizde veya transkript de ilgili
ibare var ise ayni belge yuklenebilir.

“OSYS Sonug Belgesi (YGS ve Yerlestirme Puanlarini Gosteren Belge)” alanina DGS ile basvuru
yapacaklar; DGS puanlarini gosteren sonug belgesini yikleyeceklerdir.

9. Adim: Belge yiikleme islemi de bittikten sonra en altta bulunan onay kutucugu isaretlenir ve
“KAYDET” butonuna basilarak bagvuru islemi yapilmis olunur.

10. Adim: Belge yikleme islemlerini bitirip KAYDET butonuna bastiktan sonra, sisteme yiklenen
belgeler sayfanin en alt kisminda bulunan ”... Yiklenen Belgeyi Goster” linklerine tiklanarak
goruntulenebilir.

(“Dosya Se¢” yazisinin yaninda bulunan “Dosya Secilmedi” vazisini_sisteme belge yikleyip

goruntiletme islemini yapti iseniz dikkate almayiniz.)

Sayfanin bize gore sag Ust kdsesinde bulunan “Basvuru Formunu Yazdir” butonu ile basvurunuz
ciktisini alabilirsiniz. (Basvuru islemi bitti, basarilar.)

Not 2: Basvuru islemini bitiren aday, yikledigi belgelerde degisiklik yapmak istediginde; belge
ylikleme alanindan, ilgili yeni belgesini “Dosya Se¢” alanindan secip, sayfanin en altinda bulunan
“KAYDET” butonuna basmasi sonucu gincelle yapilmis olunur. Glincellemenin uygun olup olmadigi
form Gzerinde bildirilir. (Belge giincelleme adimi; ilk kayit da ki belge ylkleme isleminin aynisidir.)



